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Lorem:- ipsum- dolor- sit- amet,- consectetuer- adipiscing: elit.- Nunc- viverra-
imperdiet- enim.- Fusce-est.- Vivamus- a- tellus.- Pellentesque- habitant- morbi-
tristique- senectus- et- netus- et- malesuada- fames- ac- turpis- egestas.- Proin-

pharetra-nonummy-pede.-Mauris-et-orci.-Aenean-nec-lorem.1

Lorem:- ipsum- dolor- sit- amet,- consectetuer- adipiscing: elit.- Nunc- viverra-
imperdiet- enim.- Fusce: est.- Vivamus: a- tellus.- Pellentesque- habitant:
morbitristigue- senectus- et- netus- et- malesuada- fames- ac- turpis- egestas.-
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Gyakorlé sz6veg generaldsa

,Latinos” szoveg generalasahoz gépeljiuk be: =lorem(X, Y) és enter, ahol X a bekezdések
szama, Y pedig a bekezdésen beliili mondatok szama.
Magyar nyelvl szoveg generdlasa: =rand(X, Y) és enter




Kijel6lés = bekezdés(ek) (szovegkurzor helyzete fontos lehet...)
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Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce
posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit amet commodo magna eros
quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus. Pellentesque habitant morbi
tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.

Proin pharetra nonummy pede. Mauris et orci. Aenean nec lorem. In porttitor. Donec laoreet
nonummy augue. Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc. =|0rem(3/ 7)

Mauris eget neque at sem venenatis eleifend.

= Ut nonummy. Fusce aliquet pede non pede. Suspendisse dapibus lorem pellentesque magna. Integer
nulla. Donec blandit feugiat ligula. Donec hendrerit, felis et imperdiet euismod, purus ipsum pretium
metus, in lacinia nulla nisl eget sapien. Donec ut est in lectus consequat consequat.

A vided kivalo segitséget nyujt a hatékony kommunikacioban. Az Online vide6 lehet&ségre kattintva
beillesztheti a hozzaadni kivant vided beagyazasi kodjat. =rand(1, 2)

magyar Akadalymentesség: minden rendben Dirokusz  EE E i —
v gy v g L, e

141

2022.05.10.

Bekezdések jellemzdi részletesen
1. sorok igazitasa E =

Automatikus mentés @D (B O+ 1) = Lorem ipsum dolor sit amet.docx » Mentve ~ £ Keresés (Alt+Q) [T |m = o X

Fajl Kezdélap Beszuras Rajz Tervezés Elrendezés Hivatkozasok Levelezés Véleményezés Nézet Sugoé 12 Megosztas
=y S LKeresés ~
Hj o Calibri (Szoveg¢ v 11 v AT A" Aav Ao AahdBbCe| AshaBbCe AaAaBE AsAssbc AQA e
Beillesztés - > Pk S 1 Normal | 1 Nincs tér Cimsor 1 Cimsor 2 Cim < :
v Srormsummeons | T 2 Av e ix XA - I Kijeloles v
Vigblap ] Betutipus & Bekezdés = Stilusok [~ Szerkesztés A~
L PR SO e 1 2 0ol i@ ool vk S0 vl Gl 801 +.9 w1 vaA0e ) WAL e 013 13 4 | +15 Ay 18
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce _— = =
posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit amet commodo magna eros —

quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus. Pellentesque habitant morbi !
tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.

Proin pharetra nonummy pede. Mauris et orci. Aenean nec lorem. In porttitor. Donec laoreet . —
o nonummy augue. Suspendisse dui purus, scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis, nunc. =—— =—— fr—
Mauris eget neque at sem venenatis eleifend. ——

nulla. Donec blandit feugiat ligula. Donec hendrerit, felis et imperdiet euismod, purus ipsum pretium =—_

Ut nonummy. Fusce aliquet pede non pede. Suspendisse dapibus lorem pellentesque magna. Integer
metus, in lacinia nulla nisl eget sapien. Donec ut est in lectus consequat consequat. |§|

posuere, magna sed pulvinar ultricies, purus lectus malesuada libero, sit amet commodo magna eros —_

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Maecenas porttitor congue massa. Fusce
quis urna. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a tellus. Pellentesque habitant morbi |§|

tristique senectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.
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isse dul purus, scelarisque at, vputate vitae, pretium matis, Aunc
Mouris eget neque at sem venenstss eleifend.

Manualis
Ut nonummy. Fusce sliquet pede non pede. Suspendsse dapibus forem pellentesque magna. Integer
N s, Donec blandit feugiat bguia. Donec hendrers, febs et imperdiet eusmod, purs [psum pretium
bc  Elvalasztasi beallitasok.. metus, ipien. Donec ut est In consequat

Lorem Ipsum dolor st amet, consectetuer adipiscing elit. Maeconas porttitor congue masss. Fusce
Dosuere, magna sed pubvinar ulricies, purus lectus malesuada Ibero, st amet commoda magns eros
quis uma. Nunc viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus  tellu. Pellentesque habitant morbi
ristique semectus et netus et malesuada fames ac turpis egestas.
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A bekezdések sorai alaphelyzetben a bal és a jobb margdéhoz igazodnak. Ez a teljes szélesség. A behu-
zasokkal ezt a teljes szélességet szabalyozhatjuk, mindkét oldalon.

_ A kezddlap bekezdés blokkjaban egy alapérték (1,25 cm) szerint lehet névelni, illetve csok-
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Allithatdk a behuzasok a vonalzén is,
allitasara.

A vonalzo elérése:

Iasd az el6z6 oldali abrat! Ez a masik lehet6ség a behuzdsok be-
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stbueg Mintaszoveg Mintassaveg Mintaszdveg Mintaszoveg Mintaszoveg Mintaszoveg Mintaszveg Mintaszoveg
Mintaszsveg Mintaszaveg Mintsszoveg Mintaszoves

Tabulatorok... Alapértelmezett Mégse




5. arnyékolas

Automatikus mentés B

Fajl Kezddlap Beszuras Rajz Tervezés Elrendezés Hivatkozasok Levelezés Véleményezés Nézet Sigé & Megosztas
©n X SO i ) SPKeresés v
LI Calibri (Szovegte~ 11 v AT A" Aav Ao AaAaBbCc ‘ AaA3BbCc AaAaBlt AaAasbC AaA *l | s
Beillesztés . 2 2. A I Normal |1Nincstér.. Cimsor1  Cimsor2 cm 5 o
S e mmdscie || AT GG R - | J 1% Kieloles ~
Vagdlap [ Betatipus [ Bekezdés Szingsszedllitas Stilusok M Szerkesztés A
= E SEO TN SO [ R 3 415 61 7 H EEEECEN 121 1301 <141 15 ERUIES ORI T 3
: Illlilllll
1M Alapszinek
i (1] EEEEE
Nincs szin | Z6ld
£ Tovabbi szinek...
- Proin- pharetra- nonummy:- pede.- Mauris: et- orci.- Aenean- nec- lorem.- In- porttitor.- Donec- laoreet-
. nonummy-augue.-Suspendisse-dui-purus,-scelerisque-at,vulputate-vitae, pretium-mattis,-nunc.-Mauris-
- eget-neque-at-sem-venenatis-eleifend.q
Ut-nonummy.-Fusce-aliquet-pede-non-pede.-Suspendisse-dapibus-lorem-pellentesque-magna.-Integer-
5 nulla.-Donec-blandit-feugiat-ligula.-Donec-hendrerit,-felis-et-imperdiet-euismod,-purus-ipsum-pretium-
metus,-in-lacinia-nulla-nisl-eget-sapien.-Donec-ut-est-in-lectus-consequat-consequat. |
Oldak1/1 176526 [} magyar % Akadilymentesség minden rendben Direkusz  EA B — 4+ 130

Lorem ipsum dolor sit amet docx - Mentve ~

9v

-

£ Keresés (AtsQ)

Péter P ca] = o X

Az aktuadlis bekezdés arnyékolasahoz ki sem kell jeloIni a sz6veget, csak a szovegkurzor legyen a bekez-
dés szavai kozott. Ha tobb bekezdés arnyékoldsat szeretnénk elvégezni, akkor a fent targyalt kijelolé-
seket kell alkalmazni, majd arnyékolni.

Tobb lehetdség is van a szinek beallitasara:

‘ P Keresés (Alt+Q)

Véleményezés Nézet
==zl AaA3BbCc Aa
o T Normal |TN

allitas

| Szinek

Szokésos

Szingk:

Szinmodell:
Véros:
Zéld:

ek

=

Hexadecimalis érték:

RGB v
o 3
176 =
80 =
#00B050

Jelenlegi

Alapszinek

Szinek:

EEEER
G 2

Tovébbi szinek... p!
uis-urna.-l\lunc-VIverra-lmr.

~morbi-tristique-senectus-

Nincs szin

Jelenlegi




Tovabbi lehet6ségek:

Automatikus mentes (D [§ © ~ = Lorem ipsum dolor sit amet docx - Mentve ~ P Keresés (Alt+Q) Péter P | - a X
Fajl Kezddlap Beszuras Rajz Tervezés Elrendezés Hivatkozasok Levelezés Véleményezés Nézet Sugo & Megosztis
= i . gy N pp— | i ) ;L Pkeresés ~

in Calibri (Szovegtev 11 v AT AT Aa- Ao T+ E = L] | | nakseoce| asksmoce AaAB AaAaBt AL

Beilesztés FDA-ox x A-2.A.

o Csere
1 Normal || 1 Nincs Cimsor1  Cimsor2 cm =
Y Norm ncs tér..  Cimsor imsor im =] | b rgaoie -
Al y

Stilusok | Szerkesztés ~

< Formatummasols

Vigdlap [F] Betiitipus & Bekezdés =

" [ 0 oo 12

Lorem- ipsum- dolor- sit- amet '
congue- massa.: Fusce- posuere,” maj =
Iibero,-sit-amet-commobo-magna-er( i
Vivamus-a-tellus.:Pellentesque-habit
fames-ac-turpis-egestas.f p

3= Vigszintes vonal

er- adipiscing: elit.- Maece
rinar- ultricies,- purus- lect
Nunc:viverra-imperdiet-en
istique-senectus-et-netus-

- E# Tablszat rajzolésa

oin- pharetra- nonummy- pede.- Mauris: - “***"“*“ _ean- nec- lorem.- In- portt

Szegély és mintézat...

nummy-augue.-Suspendisse-dui-purus,-scelerisque-at,-vulputate-vitae,-pretium-i

Oldak1/1 176526 [} magyar % Akadilymentesség: minden rendben T, Fokusz B B — B+ 263

A szegély és mintazat meniipont tartalmazza az drnyékoldst is, és mintdzat hasznalati lehetGséget is:
A

Szegély és mintézat ? X Mintazat

Szegély  Oldalszegély  Mintdzat Stilus: D Sotét fiigg.

Kitoltés Minta Szin: Ures

Nincs szin - || EgyszinGi (100%) I
Mintazat 5%

ius: [y - —p 10%

Sain: - || 125%
| ] 15%
20%

25%

—> A hatdkor bedllitasa a kijel6léstdl fugg.
Fontos, hogy ellenérizzitk miel6tt alkal-
mazzuk a beallitasokat!

oK Mégse

v —
v
v
=




6. szegélyezés

A szegélyezés az aktudlis, illetve a kijelolt bekezdésre, bekezdésekre allithatd be. Sokféle eszkdziink
van erre:

Automatikus mentss D) 5 © ~ T Lorem ipsum dolor sit amet docx - Mentve ~ £ Keresés (Alt+Q) Péter | P @ - o X
Fijl  Kezddlap  Besziras Rajz  Tervezés  Elrendezés  Hivatkozasok  Llevelezés  Véleményezés  Nézet  Sigo & Megosztis
= A Av o— - - —_—— K v
G Calibri (Szovegte~ 11 v AT A" Aav Ao | I= v i= v T = 3= 4] (9] | aaAsBbce| AaAsBbCE A ‘n }3 eresés
! v | & Csere
Baillesztés v P AL ===EF1=. INomél | 1Nincstér.. Cimsor1  Cimsor i
v < Forméatummasolé E0 A XX A R === 0‘ b KUP‘E‘IPQV
Vigélap [} Betatipus 1 Bekezdés L] Alsé szegély Stilus | Szerkeszés ~
L [ SR 1 2 3 4 5 7 8 | [ Fels6 szegély | 1300 14 15 e s
fames-acturpis-egestas.q| [
Proin: pharetra: nonummy- pede.- Mauris- et- orci.- £ _ o : rttitor.- Donec: laoreet:
. nonummy-augue"Suspendis;b-dui-purus,~scelerisque o o m-mattis,-nunc.-Mauris-
" % Mind: egély
eget-neque-atsem-venenatis-eleifend.q|
B Kols szegélyek
Ut:-nonummy.-Fusce-aliquet-pede-non-pede.-Suspenc - tesque'magna.-Integer-
3 nulla.-Donec-blandit-feugiat-ligula.-Donec-hendrerit," —— ,purus-ipsum-pretium-
metus,-in-lacinia-nulla-nisl-eget-sapien.-Don¢ : ' o at-consequat.q
Belsé flggdleges szegély
Lorem:-ipsum-dolor-sit-amet,- consectetuer-adipiscin ~-congue-massa.- Fusce-
posuere,-magna-sed-pulvinar-ultricies, purus-lectus-n commodo-magna-eros:

quis- urna.- Nunc- viverra-imperdiet: enim.- Fusce- est. tesque- habitant- morbi-

2 = Vigszintes vonal
tristique-senectus-et-netus-et-malesuada-fames-ac-tu
F7) Tablazat rajzolasa

EH Récsvonalak megjelenitése

s mmmm) | [ Szegély és minazat

D Fokusz B -—4—+ 130

9:47

- 2
&N s

Ha szegélyezés egyik eleme sem megfelel6, akkor a részletes beallitdsokhoz védlasszuk a Szegély és
mintdzat meniipontot:

Sregély s mintazat 2 7x1 Ittminden beallithato:

Szegély Oldalszegély ~ Mintazat

1. tipus
Tipus: (1] Stilus: (2] Minta @) P ;
{ . - Szegély rajzolésahoz kattintson az | 2. vonalstilus
Nings I alabbi 4brén vagy hasznélja a .,
gombokat 3_ szin

Kore || e , . 4. vonalvastagsag
o || T | 5. aMinta teriileten kiilon kapcsolhaték
Arnyél .

a szegélyek

Térhatds | szivalasziek: © L e . , , .
Egyéni tipus esetén a szegély minden

Automatikus

Vonalvastagsag:

5 [ [

Eqyeni oldalrél testreszabhatd
05 pt |
4] i Itt is fontos, hogy a Hatokor Bekezdés
legyen és ne Széveg, mert akkor csak a
sroqely s mimtizat bedllt, 7 X kijelolt szavakat, vagy az aktudlis szét
[ Tavolssg szegélyezi a Word.
| e [UBt 2 Baa |4pt :
Lent [1pr 5] sobbra apt A Beallitasoknal a szegély és a sz6veg tavolsagat szabalyozhatjuk!

Minta

oK Mégse




Oldal

Az oldalt, nem nevezném igazdn szévegegységnek, de fontos szerepe van az biztos. Az oldal vagy lap,

inkabb szoveghordozé...

Minden szévegszerkesztés azzal kezdddik, hogy beallitjuk az oldal jellemzGit, amin a szoveget majd

|étrehozzuk és megformazzuk.
Nézzlk a lehetdségeket:

Az oldal jellemzéi:

margok

tdjolds

méret

hasabok

tordelés (téréspontok)
elrendezés

ok wnNE

1. margdk

Lorem ipsum dolor sit amet.docx « Mentés... ~

Automatikus mentés B9 =

F4jl  Kezddlap  Besziras

O &0 E

Margok Tajolds Meéret Hasabok

.+ b¢ Elvalasztas v

o e eo\dm tés

5 | a0 t S
-
Oldak1/5 2051526 [ magyar

, 26°C
@ Napos

Automatikus mentés B9o-¢@ =

Lorem ip)

Fajl Kezddlap Beszurés Rajz Tervezés Elren|
— o
E [l'h__hl [B = Toréspontok ~ Behizds
i Sorok szémozésa ¥ | 3=
Margok Tajolss Méret Hasabok 2= Balraf
- v - v bc Elvdlasztas » =% Jobbt
El5z6 egyéni beéllitas il
Felsé: 25¢cm Alsé: 2,5em 2
Bal: 2.5em Jobb: 25em
Normal
Felsé: 2,5¢cm Also: 2,5 cm
Bal: 25cm Jobb: 2,5ecm
Keskeny
Felsé: 127 cm Alsé 1.27 cm
Bal 1,27 cm Jobb: 1,27 em Lore:
Jue- ma
Kozepes . : » ‘0, sit-a
Felsé:  2.54cm Alsé: 2,54 cm
Bal: 191cm Jobb: 191 am mus-a-
es-actu
Széles
Felsé: 2,54 cm Alsé: 2,54 cm
Bal: 5.08 cm Jobb: retra- r
-augue.
Egyéni margok...
Faventmar . =2-at-ser

Ut-nonummy.-Fu
nulla.-Donec-blar
metus,-i

magyar T Akadalymentesség: modositas j

Ha semmi sem jo, akkor
egyéni margok!

ha leftizésre keril sor, vagy
ragasztasra a nyomtatas
utan, akkor haszndljuk. Le-
het a baloldalon vagy fell.
Ertéke hozzaadddik a meg-
felel6 margdhoz.

kotésmargo:

teljes dokumentum vagy

Rajz Tervezés Elrendezés Hivatkozasok Levelezés Vélemeér
o
= Toréspontok ¥ 6 Behuizas Térkoz e
1- — ~ i
2- Sorok szimozésa ¥ | 3= Balra: 0cm . 1ZH6tte: 18 pt
=< Jobbra: 0 cm o $ZUténa: 8 pt
Bekezdés 5]
s, 1.2 5 6 7.: 1 8
\4
| Oldalbedliftss 6 ? X
Margok  Papirméret | Firendezés |
| Seakasz
| Keedopont: Gj oldal v
s ue
alvi
pavatian shere N
fistey 125em - ri¢
Tavolsag a lap szélétdl:
fiolgb: 125em |
L
Ebggoleges igazies:  Felal
F ene
n at,
@ Minta |
| i
| Isse
| elis
= cu
T Akal [
Hotokor:  Teljes dokumentum |~ Sorok srimarisa. Saegéyelc
Alapértelmezett oK Mégse
Oldalbesllitas ? X
Margék  Papiméret  Elrendezés
| Margsk
| Felsa: 25¢cm = Alsée 25em =
Bal 25cm + lobb: 25 em <
Kétésmargé: 2em = Kétésmargs helye Bal oldalon v
Tajolss
Allé elrendezés | Fekvs elrendezés
Oldalak
Tobb oldal: Normal v
|
| Minta |
|
|
—((biatskir) Teles dok
Alapértelmezett oK

aktualis szakasz




Automatikus mentés BO-0 = Lorem ipsum delor sit amet doex 7 P Keresés (Alt+Q)

Fajl Kezddlap Beszlras Rajz Tervezés Elrendezés Hivatkozasok Levelezés Véleményezés Nézet  Sugo 13 Megosztis
@ [[5 [E = Toréspontok v Behiizis Térksz [= " E’E o tgazitas ~
1- , — - L ; :
* Sorok szémozésa 128 "
Margok Tijolds| Méret Hasabok °, 1am v |+ =Ette: 0 pt - Kijelaléspanel
- v v ~ b Elvalasztas ~ =% Jobbra: 1em 2 5 S Utana: 0 pt - -

=dllitas ] Bekezdés 1] Elrendezés ~
" [ we T DRI

E [F rewws \

e s
sl gttt it

Automatikus mentés B9 = Lorem ipsum dolor sit amet.dock - Mentés... = P Keresés (Alt+Q) 3] - X
Fajl Kezddlap Beszuras Rajz Tervezés Elrendezés Hivatkozasok Levelezés Véleményezés Nézet Sugo 15 Megosztis
@ I& IE = Tréspontok v Behuzds Térksz = = 1 | E’E [ 1gazitas ~
1- N = 3
* Sorok szamozésa ¥ CiZus :
Margok Tjolds| Meret Hasabok ° oz |1em 4= Elétie: |0 pt - KijelBléspanel
= - - be Elvalasztas % Jobbrm [1 an  $Suthna: 0 pt - >
eallitds ) Bekezdés ] Elrendezés ~
. [ s  DRRTIRTTRT TR
-
e
i T T
- e e e Snabansinia [ il
a2

A tijolas hatokore is szabalyozhatd: teljes dokumentum vagy aktualis szakasz (aktudlis ponttdl
ugyanaz)

[ Oldalbeslitas 7 X Az Oldalbeallitas ablakban minden egyben elintéz-
' hets.

Margék Papirméret  Elrendezés

Margdk
Felsa: 25em = Also: 25cm =
Bal: 25em = Jobb: 25em 2
K6tésmargd: Ocm : Kétésmargd helye: Bal oldalon v
Téjolas
All6 elrendezés  Fekvo elrendezés —» Ha ezt Vé|aSthuk, L]j SzakaSZ jon Iétre,
Oldalak ezért mondtam, hogy ugyanaz...
T6bb oldal: Normal v
Minta

Hat6kor: | Aktualis szakasz

Az aktudlis ponttol

Alapértelm Teljes dokumentum

oK Mégse

Bt




3. méret

| Oldalbeallitas ? X

Automatikus mentés B0 = Lorem ipsum dolor sit amet.docx

Fajl Kezdélap Beszlras Rajz Tervezés Hivatkozasok Levelezés

= [
5 Toréspontok ~ Behuzas Terktz
i -

Margék  Papirméret  Elrendezés

1: = | Papirméret
- Sorok szémozédsa v = - * = Elotte: - 1 apl
Margok Tajolés | Meret [Hasabok ° ’ Bal: 0em . J=Hott= 0pt - |
- v . 6 Elvalasztas ~ Siobbre: 0cm  C iSUtanaBpt  C [ v
Letter [~ = b | Szélesség: |21 cm - |
- 21,50 cm x 27,94 crr o SRR SRS XNEE ENNE XU RS KRR SN Be
Magassag: 29,7 am -
o D Tabloid
- 27,94 am x 43,18 arr Papirforrés
= Els6 oldal Tébbi oldal

s D Legal
- 21,59 cm x 35,56 cm

Lorem- ipsum: ddlor sit: amet,: col

Allapot
- 1397 am x 21,59 @ congue: massa,- Fusge: posuere, magna-
- libero, sit:amet-cofnimodo-magna-eros-qu
N D Executive Vivamus+a-tellys.: Pellentesque:habitant- H
: 18,42 cm x 26,67 cm

- - A4 nonummy/Augue.-Suspendisse-dui-purus,sceler Minta
- D 21emx29.7 am eget-neque-at-sem-venenatis-eleifend.q
D A5 ‘Ut-unumrny.-Fusce-allquet-pede-ncn-pEde.-Su

14,8 conx 21 cm pllla.-Donec-blandit-feugiat-ligula.-Donec-hend |
metus,-in-lacinia-nulla-nisl-eget-sapien |

- B4 (JIS)
25

cmx 36,4 cm

Lorem-ipsum-dolor-sit- amet,- consectetuer- adi |
posuere, magna-sed-pulvinar-ultricies, purus-le(
quis- urna.- Nune- viverra- imperdiet- enim.- Fuscy
tristique-senectus-et-netus-et-malesuada-fames

- eljes dokumentum  ~ Nyomtatasi beallitasok.

Oldal1/5 2051526 [} magyar % Akadélymentesség: modoshas javasolt

1 Alapértelmezett Mégse

Az alapérték az Ad-es lapméret, és itt is fontos, ha egyéni beallitast végziink, hogy a hatékoér az mi. A
szakaszokrdl majd késGbb lesz sz6, most csak annyit, hogy szakaszonként eltéré lapmérettel dolgozha-
tunk...

F s BRI

Oldalbealiitas ? x

Fajl Kezddlap Beszuras Rajz Tervezés Elrendez 15 Megosztis

u;l |_'N E E = Toréspontok ~ Behtizds Margék  Papitméret  Elrendezés E’T[} [B51gazitas ~

-
* Sorok szémozésa v ! .
Margék Tajolds Méret Hasdbok Balra: |0 papirméret Kiieloléspanel **

v ~ bt Elvalasztas ¥ Slobbra: 0 [egpéniméret
Oldalbedllitas ] - - ~

Saélesség:  148cm v 7. 71170 2 s

. [ N TIETIRCICTN. . == | egyéni bedllitds az aktudlis szakaszra

- Magassag: 148 5

~ Papirforrés
Elsé oldal: Tabbi oldak:

N

-

Aktuslis szakasz Iyormtatési beslltgsok. A——

Bt




4.

hasabok

Automatikus mentés =)

Lorem ipsum delor sit amet doox

Fajl  Kezdolap  Besziras  Rajz  Tervezés  Elrendezés  Hivatkozasok  Levelezés
@ [[‘\3 IE = Toréspontok ¥ Behiizas Térkez
.- R Tazpg -
Margék Tijolis Marat [HERRBOR] ° > " oo CiZeete opr T
v - - v b¢ Elvélasztds ~ 2 4 S Utana: 8 pt -
Ol¢ ] Bekezdés &
20 Egy I N R I R

Ketto

Harom

mm m m [

== Tovabbi hasdbok.

P Keresés (Alt+Q)
Véleményezés Nézet  Sugo
3 o 1gazitas ~
r~ B o ;
Kijelgléspanel *
Elrendezés
[ IR U RS L E R IR A IR R

egy hasab

Lorem:- ipsum: dolor: sit: amet,: consectetuer: adipiscing: elit.- Maecenas: porttitor:
Je: massa, Fusce: posuere,- magna- sed: pulvinar- ultricies,- purus: lectus: malesuada-
),'sit-amet-commodo-magna-eros-quis-urna.:Nuncviverra-imperdiet-enim.-Fusce-est.-

Vivamus-a-tellus.-Pellentesque-habitant: morbi-tristique-senectus- et-netus-et-malesuada-

fames-ac-turpis-egestas.

Proin- pharetra- nonummy- pede.- Mauris: et- orci.- Aenean- nec: lorem.: In- porttitor.- Donec- laoreet-

¥ Megosztas

Az alapérték: egy hasab. Ez a vonalzén is kdvethetd. Ha osztatlan a vonalzdnk, akkor egyhasabos
,uzemmaodban” vagyunk. Ha nem akkor tébbhasabosban...

M

Lorem ipsum dolor sit amet

Automatikus mentés B Y-

Fajl Kezddlap Beszuras Rajz Tervezés Elrendezés Hivatkozasok Levelezés
— o
@ [[‘\3 ID = Toréspontok ¥ Behuzas Térkaz
1- S— .
2- Sorok szdmozésa ¥ s izHs -
argok Tajolés Méret Hasabok °y 0cm « |+ ZEldtte: |18 pt .
S - v v bC Elvalasztas > =¥ Jobbra: 0 cm 2 $=Utana (8 pt -
Oldalbesllités m Bekezdds [
010 -8 -8 0T R - T B

Lorem: ipsum- dolor: sit- amet,: consectetuer:
adipiscing: elit.- Maecenas- porttitor- congue:
massa.- Fusce- posuere,” magna- sed- pulvinar-
ultricies,* purus- lectus- malesuada- libero,: sit:
amet: commodo- magna- eros: quis- urna.- Nunc:
viverra-imperdiet- enim.- Fusce- est.- Vivamus- a:
tellus.- Pellentesque- habitant- morbi- tristique-
senectus-et-netus-et'malesuada-fames-ac-turpis:
egestas.q

£ Keresés (Alt+Q)
Véleményezés Nézet Sugo
-] B> 1gazitas +

= N =

. [y

Kijeldléspanel

Elrendezés

S 1o 1 e 2 1 -3 . |41 -5 |+ 1.7

Lorem: ipsum- dolor- sit- amet,- consectetuer-
adipiscing: elit.- Maecenas- porttitor- congue-
agna- sed- pulvinar-
ultricig lesuada- libero,- sit-
amet: € s-quis: urna.- Nunc-
viverra-imperdiet- enim.- Fusce- est.- Vivamus-a-
tellus.- Pellentesque- habitant- morbi- tristique-
senectus-et-netus-et-malesuada-fames-acturpis-
egestas.q

massa

két hasab

15 Megosztas

Részletes beallitasok:

Margék Tajolds Méret |Hasdbok

Automatikus mentés =)

Fajl Kezdolap Besziras Rajz Tervezés Elrendezés Hivatkozasok Levelezés
E [[5_5’ IE = Toréspontok ¥ Behtizds Térksz

1- . =

3- Sorok szémozasa ¥ 1= Elotte: 0 pt

b? Elvalasztés v $= Utana: 8 pt

] Bekezdés ]

ol
@ Egy Pl 807 6 S.0-4 13121
Kettd
Harom
Bal

adipiscing elit. Maecenas porttitor congue
massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar
ultricies, purus lectus malesuada libero, sit
amet commodo magna eros quis urna. Nunc
viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a
tellus. Pellentesque habitant morbi tristique
senectus et netus et malesuada fames ac turpis
egestas.

qpharetra nonummy pede. Mauris et orci.
Aenean\ec lorem. In porttitor. Donec laoreet
Suspendisse dui purus,
putate vitae, pretium mattis,
't neque at sem venenatis

=2 Tovibbi hasabok...

Aanumm\ auae,

Hasbok parbeszédpanel

A sztveget két vagy 18bb hasabra

oszthatja,

sce aliquet pede non pede.
pibus lorem pellentesque
willa. Donec blandit feugiat
ligula/Donec hendrerit, felis et imperdiet
mod. purus ipsum pretium metus, in

bedllitott formatumokat

6 modositas: majus 16. ~

P Keresés (Alt+Q)
Veéleményezés Nézet Sugo
=] [Ba Igazitas ~
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adipiscing elit. Maecenas porttitor congue
massa. Fusce posuere, magna sed pulvinar
ultricies, purus lectus malesuada libero, sit
amet commodo magna eros quis urna. Nunc
viverra imperdiet enim. Fusce est. Vivamus a
tellus. Pellentesque habitant morbi tristique
senectus et netus et malesuada fames ac turpis
egestas.

Proin pharetra nenummy pede. Mauris et orci.
Aenean nec lorem. In porttitor. Donec laoreet
nonummy augue. Suspendisse dui purus,
scelerisque at, vulputate vitae, pretium mattis,
nunc. Mauris eget neque at sem venenatis
eleifend.

Ut nonummy. Fusce aliquet pede non pede.
Suspendisse dapibus lorem pellentesque
magna. Integer nulla. Donec blandit feugiat
ligula. Denec hendrerit, felis et imperdiet
euismod, purus ipsum pretium metus, in
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5. tordelés (toréspontok)

Ebben a témakdrben szigorian az informatika/digitalis kultdra érettségi kévetelményeire 6sszponto-
situnk és szakmai kérdésekbe nem megyiink bel. Mert a tordelés egy szakma...

Itt most vissza kell térniink egészen az elejére a témanak, vagyis a szavakhoz, a sorokhoz, bekezdések-
hez is.

e SZAVAK:

o szavak esetén tdrdelési szempontbdl a specialis sz6kdz (CTRL + SHIFT + SZOKOZ) fon-
tos, a szavak elvalasztdsa, melyekkel a szoveg sorainak kialakitasat szabdlyozhatjuk.

o elvalasztas beallitasa (manualis, automatikus) = ez szorosan 6sszefiigg a sorok igazi-
tasaval (sorkizart igazitas esetén ajanlott az alkalmazasa)

e SOROK:

o a sorok margétdl margoig (esetleges behuzdsoktdl is fliggben) helyezkednek el. Ha
szandékosan torni szeretnénk egy sort, azaz ,,id6 el6tt” Uj sort kezdeni, de nem aka-
runk Uj gondolati egységet (bekezdést) kialakitani, akkor a megoldas: SHIFT + ENTER!

e BEKEZDESEK:

o bekezdések tordelés esetén, ami fontos, hogy a bekez-
dés oldalhataron hogyan ,viselkedjen”, illetve, hogy | ... ciovegpossms |
mas bekezdésekhez (példaul cimhez, alcimhez) hogyan | s '

Bekezdés

kapcsolédjon ! Eatty(i- és drvasorok
s 7 . v [ Egyiitt a kévetkezovel
= oldalhatar esetén: a szovegszerkeszt6k az O gy oldalra
legsulyosabb tordelési hibat automatikusan ke- ekt
. | Formézasi kivételek
zelik = T
. [ Sorok szamozasanak elrejtése
= az Egy oldalra opciod és az Uj oldalra is az adott () incs elvalasztés
vagy kijelolt bekezdés egységére vonatkozik || Setvegdoboz bedlicisai
. . ,, , . | Szoros kérbefuttatas:
= az Egyiitt a kovetkezbvel (elnevezése is su- .
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